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능력자의 잇템! 엑셀 2016 +오피스 365

10_기본만 알아도 반은 해내는 함수 3
(LEFT, MID, RIGHT, CHOOSE, CONCATENATE, ROUND, ROUNDUP, ROUNDDOWN)

학습내용

�

� ￭ 다양한�함수와�기능을�통해�문자�나누기/합치기
� ￭ ROUND�계열의�함수로�소수점�자릿수�정하기
�

학습목표

�

� ￭ LEFT,� CHOOSE,� CONCATENATE�등�함수를�이용하여�문자를�원하는�데이터로�편집할�
수�있다.

� ￭ ROUND�계열의�함수를�이용하여�반올림,�올림,�내림을�적용할�수�있다.
�
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1. 다양한�함수와�기능을�통해�문자�나누기/합치기

1) LEFT�함수로�데이터�추출하기

주민등록번호에서�앞� 6자리만�추출하려면

① 답�나올�셀�클릭� -� =le만�입력하면�함수목록�등장� -�목록�중� LEFT�선택�후� 탭�키,�+ 를�누름

�
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② Text�란에�추출할�문자인�주민등록번호를�선택하고� 탭�키� -� Num_chars� 란에� 6을�입력�후�확인�클릭

앞� 6자리�추출�후,�나머지�값은�자동채우기�핸들을�더블클릭하면�한�번에�추출되는�것을�확인할�수�있습니다.�

주민등록번호�앞� 6자리에서�생년을�추출하려면

① 답�나올�셀�클릭� -� LEFT�함수�인수창�열기(=LEFT�치고,� 탭�키� +�+)
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② Text�란에�추출할�문자인�앞� 6자리를�선택하고� 탭�키� -� Num_chars�란에� 2를�입력�후�확인�클릭

2) RIGHT�함수로�데이터�추출하기�

주민등록번호�앞� 6자리에서�일을�추출하려면

① 답�나올�셀�클릭� ­� RIGHT�함수�인수창�열기
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② Text�란에�추출할�문자인�앞� 6자리를�선택하고� 탭�키� -� Num_chars�란에� 2를�입력�후�확인�클릭

3) MID�함수로�데이터�추출하기

주민등록번호�앞� 6자리에서�월을�추출하려면

① 답�나올�셀�클릭� ­�MID�함수�인수창�열기
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LEFT,� RIGHT�함수와는�다르게�3개의�입력란이�있는데� Start_num�란에는�몇�번째�글자부터�필요한지�

기입합니다.

② Text�란에�추출할�문자,�앞� 6자리를�선택하고� 탭�키� -� Start_num�란에� 3�입력� -� Num_chars� 란에�

2�입력�후�확인�클릭

생년,�월,�일�추출�후,�나머지�값은�자동채우기�핸들로�한�번에�구할�수�있습니다.
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4) IF� 함수와�같이�사용하기

① 답�나올�셀�클릭� ­� IF�함수�인수창�열기�

② Logical_test� 란에�mid(�를�입력

③ 상단�수식입력줄에�=IF(mid()의�양괄호�사이를�마우스로�클릭
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④ Text� 란에� 주민등록번호를� 선택하고� 탭� 키� -� Start_num� 란에� 8을� 입력� 후� 탭� 키� -� Num_chars�

란에� 1을�입력

⑤ 상단� =IF(MID(B2,8,1)를�마우스로�클릭(IF에�대한�수식을�써야�하므로)

⑥ IF에�대한�함수인수창이�새로�나오면� Logical_test에�조건값인�MID(B2,8,1)=“1”�입력�후� 탭�키

여기에서�추출하고자�하는� 숫자� 1에� “� ”(따옴표)를� 쓰는� 이유는� 주민등록번호�안에� ‘-’가� 들어가므로,� 이� 전체를�
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숫자가�아닌�문자로�인식하기�때문입니다.

⑦ Value_if_true�란에�남자�입력�후� 탭�키� -� Value_if_false�란에�여자�입력�후� 누름

5) CHOOSE�함수로�성별�나누기

2000년도�이후�출생한�사람의�성별�구분을�위해서� 3이면�남자,� 4면�여자로�값이�나오도록�추가로�설정하려면�

① 답�나올�셀�클릭� ­� CHOOSE�함수�인수창�열기
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② index_num�란에�mid(B2,8,1)� 입력�후� 탭�키�

③ Value1� 란에� 남자� 입력� 후� 탭� 키� -� Value2� 란에� 여자� 입력� 후� 탭� 키� -� Value3� 란에� 남자� 입력�

후� 탭�키� -� Value4�란에�여자�입력�후�확인�클릭

6) 빠른�채우기로�데이터�빠르게�추출하기

빠른�채우기로� ‘주민등록번호�앞자리’를�추출하려면�

C2셀에�주민등록번호�앞� 6자리�입력� -� [홈]탭� -� [편집]그룹� -�채우기▼� -� [빠른�채우기]�클릭
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채우기�핸들을�통해�간단하게�주민등록번호�앞� 6자리만�추출된�것을�확인할�수�있습니다.

빠른�채우기로� ‘이메일�주소’를�추출하려면�

tjddnjs@naver.com�입력� -� [홈]탭� -� [편집]그룹� -�채우기▼� -� [빠른�채우기]�클릭
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빠른�채우기로� ‘주소’를�추출하려면

① 강동구� 입력� -� [홈]탭� -� [편집]그룹� -� 채우기▼� -� [빠른� 채우기]� 클릭(마찬가지로� 다른� 셀에� ‘동’도� 입력하여�

추출)

동일한�패턴의�주소�값이�추출된�것을�확인할�수�있으며�빠른�채우기의�단축키는�+ 입니다.

Tip!
빠른�채우기는�여러�열을�범위�지정했을�때는�기능이�활성화되지�않습니다.� 한�셀만�가능하다는�점을�

꼭�기억하세요!�

mailto:tjddnjs@naver.com
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7) 텍스트�나누기

주소의�구와�동을�나누려면

① 셀�범위�지정� -� [데이터]탭� -� [데이터�도구]그룹� -� [텍스트�나누기]�클릭

② ‘구분�기호로�분리됨’�체크� -� [다음]�클릭
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③ 공백�란에�체크� -� [다음]�클릭�후�마침�클릭

주의)�텍스트�나누기�기능을�이용할�때는�꼭�나눌�만큼�열을�추가해야�합니다.�열을�추가하지�않고�텍스트�나누

기를�한다면�기존에�있던�데이터에�덮어�씌워지게�됩니다.

8) 셀로�나누어진�데이터�합치기

① 답�나올�셀�클릭� -� CONCATENATE�함수�인수창�열기
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② Text1� 란에� ‘강동구’� 선택� 후� 탭�키� -� Text2� 란에�한�칸� 띄어쓰기�후� 탭�키-� Text3� 란에�합칠�데

이터� ‘천호동’�선택�후�확인�클릭

2. ROUND�계열의�함수로�소수점�자릿수�정하기

1) 반올림

10_기본만� 알아도� 반은� 해내는� 함수� 3� ­� LEFT,� CHOOSE,� CONCATENATE,� ROUND�등� 함수

      - 16 -

① 답�나올� 셀�클릭� -� =rou만� 입력하면�함수목록�등장� -� 목록�중� ROUND� 선택�후� 탭�키,�+ 를�누

름

② Number�란에�기준이�될�평균값�선택�후� 탭�키� -� Num_digits� 란에� 1�입력�후�확인�클릭

2) 올림

① 답�나올�셀�클릭� -� ROUNDUP�함수�인수창�열기
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② Number�란에�기준이�될�평균값�선택�후� 탭�키� -� Num_digits� 란에� -1�입력�후�확인�클릭

3) 내림

① 답�나올�셀�클릭� -� ROUNDDOWN�선택�후� 탭�키
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② 함수�마법사를�사용하지�않고� 10의�자리까지�내림을�구하려면�기준이�될�평균값�클릭�후�콤마� -� -2�입력�

후�
 

4) 바로�반올림한�평균값�구하기

① 답�나올�셀�클릭� ­� ROUND�함수�인수창�열기
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② Number�란에� average(�작성�후�계산할�값들을�드래그한�후�괄호�닫고� 탭�키

③ Number_digits� 란에� ­1을�입력하여�일의�자리에서�반올림


